


แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลา  การปฏิบัติราชการ
องค์การบริหารส่วนตำบลนางหลง
 อำเภอชะอวด จังหวัดนครศรีธรรมราช
กระบวนงานการขอรับข้อมูลข่าวสาร
1. แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่ปฏิบัติไว้เดิม

สรุป  2 ขั้นตอน   2  จุดบริการ  รวมใช้เวลา  1  วัน
2. แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่รับปรุงใหม่


สรุป  2 ขั้นตอน   2  จุดบริการ  รวมใช้เวลา  3  ชั่วโมง  5  นาที


กระบวนงานการรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน
1. แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่ปฏิบัติไว้เดิม





สรุป  3  ขั้นตอน   2  จุดบริการ  รวมใช้เวลา  4  นาที
2. แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่ปฏิบัติปรับปรุงใหม่


สรุป  2 ขั้นตอน   1 จุดบริการ  รวมใช้เวลา  8 นาที


กระบวนงานการรับชำระภาษีบำรุงท้องที่
1. แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่ปฏิบัติไว้เดิม





สรุป  3  ตอน   1  จุดบริการ  รวมใช้เวลา  2  นาที
2. แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่ปฏิบัติปรับปรุงใหม่


สรุป  2 ขั้นตอน   1 จุดบริการ  รวมใช้เวลา  2 นาที


กระบวนงานการเบิกจ่ายเงิน
1. แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่ปฏิบัติไว้เดิม





สรุป  4  ขั้นตอน   4  จุดบริการ  รวมใช้เวลา  6  วัน
2. แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่ปฏิบัติปรับปรุงใหม่


สรุป  4   ขั้นตอน   4   จุดบริการ  รวมใช้เวลา  5   วัน
เสนอนายก/ฎีกาอนุมัติ





(1  วัน)





ปลัด อบต.





เจ้าหน้าที่ประเมิน  (1 นาที)














ยื่นแบบแสดงรายการ  (ภบท.5)





ใบเสร็จรับเงินปีที่ผ่านมา





(1  นาที)











ออกใบเสร็จรับเงิน





เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้





(1  นาที)





เจ้าหน้าที่ประเมิน  (1 นาที)























ยื่นแบบแสดงรายการ  (ภบท.5)





ใบเสร็จรับเงินปีที่ผ่านมา





(1  นาที)

















ตรวจสอบทะเบียน














ยื่นคำร้อง/ตรวจสอบข้อมูล





(5 นาที)





เจ้าหน้าที่ธุรการ








ออกใบเสร็จรับเงิน





เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้





(1  นาที)





เจ้าหน้าที่ประเมิน  (1 นาที)











พิจารณาเปิดเผย/ค้นหาข้อมูล/รับเอกสาร





(3  ชั่วโมง)





เจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบายและแผน











ออกใบเสร็จรับเงิน





เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้





(1  นาที)





เจ้าหน้าที่ประเมิน  (1 นาที)











ออกใบเสร็จรับเงิน





เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้





(1  นาที)





เจ้าหน้าที่ประเมิน  (1 นาที)














รับแบบแจ้งการประเมิน/ตรวจสอบ





เอกสาร (ภ.ร.ด.8)








เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้  (2  นาที)








ประเมินภาษี/แจ้งการประเมิน





(ภ.ร.ด.8)





เจ้าหน้าที่ประเมิน  (1 นาที)














ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน





(ภ.ร.ด.2) เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้





(1  นาที)











ยื่นคำร้อง/ตรวจสอบข้อมูล





(5 นาที)





เจ้าหน้าที่ธุรการ











พิจารณาเปิดเผย/ค้นหาข้อมูล/รับเอกสาร





(1 วัน)





เจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบายและแผน











































































































วันจ่ายเช็ค/อนุมัติ





(1  วัน)





นายก อบต.





เจ้าหน้าที่ประเมิน  (1 นาที)











เสนอนายก/ฎีกาอนุมัติ





(1  วัน)





ปลัด อบต.





เจ้าหน้าที่ประเมิน  (1 นาที)











วันจ่ายเช็ค





(1  วัน)





นายก อบต.





เจ้าหน้าที่ประเมิน  (1 นาที)














ตรวจสอบเอกสาร/เสนอให้





ปลัด อบต. เห็นชอบ 2 วัน





หัวหน้าส่วนการคลัง














เจ้าหน้าที่งบประมาณวางฎีกา





(1  วัน)





เจ้าพนักงานการเงินฯ











เจ้าหน้าที่งบประมาณวางฎีกา





(1  วัน)





เจ้าพนักงานการเงินฯ














ตรวจสอบเอกสาร/เสนอปลัด





(3  วัน)





หัวหน้าส่วนการคลัง














